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PEMBELAJARAN MELALUI
MED IA KOMPUTER

e
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A. PENGANTAR

pada cra informasi global, di mana banyak kalangan yang meman-
fantkan teknologi komputer sebagai perangkat utamanya dalam meng-
gali dan mengolah informasi. Dengan media komputer, informasi yang
diperoleh tidak hanya sekadar informasi suara atau gambar, namun in-
formasi bisa bersifat multimedia. Kita dapat memanfaatkan komputer
dengan berbagai cara mulai sebagai alat bantu menulis, menggambar,
mengedit foto, memutar video, memutar lagu sampal analisis data pene-
litlan maupun untuk mengoperasikan program-program penyelesaian
problem-problem ilmiah, bisnis, bahkan mengendalikan pesawat ruang
angkasa. Komputer pada saat ini sudah diperkenalkan dan digunakan di
sckolah-sekolah mulai tingkat kanak-kanak sarmpai perguruan tinggl baik
di kota-kota besar maupun di perdesaan. Selain digunakan sebagai alat
baniu untuk pembelajaran yang pembelajaran aktif, juga bisa bersifat au-
diovisual untuk memudahkan proses pembelajaran itu sendiri. Komputer
juga memberikan kemudahan dalam mencari dan menghasilkan ba-
han-bahan pembelajaran secara efektif dan efisien yaitu dengan adanya
perpustakaan elektronik (e-library). Oleh karena itu, guru harus mampu
memanfaatkan kemajuan teknologi ini untuk menunjang keberhasilan

proses pembelajaran.
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B. DEFINISI MEDIA KOMPUTER X ’

Komputer adalah mesin yang dirancang U‘f"”f “?0‘11:11?;58:::;“:“]““
informasi yang diberi kode, mesin clektronik )‘-ﬂl]qt:, ”"irl . “:: ukap
pekerjaan ;mn perhitungan sederhana .d:m mml“- «]n . km'bmm;:]me, ln.r.
diri atas empat komponen dasar, yajlumput.(mlsn c)m” _m) - Yty
ingpad), prosesor (CPU: unit pemproses data yang 1.p ! ! ;: l) lmpa“‘
an data (memeri yang menyimpan data yang akan d 'F'RS:I;IO ch Cpyy
baik secara permanen (ROM) maupun untuk scmcn{m:- ( l;]d:n ouy.
put (misalnya layar monitor, printer atau plotter). (Sukiman, 2012; 210),
Perhatikan Gambar d.1 di bawah ini:

Colur units only. 3\
17" cr Iarger
preferred

y All power cords \
and cables shauld
be loclhided

—' CPU
(\Dwer/dESkmp)

Mouse Keyboard

Gambar 4.1 Perangkat Komputer
Sumber: Http://www.teknologiku.info/.html.

Komputer dewosa ini memiliki kemampuan untuk menggabungkan
dan mengendalikan berbagai peralatan lainnya, sepert CD player, videg
tpe, dan audio tape. Di samping itu, komputer dapat merekam, meng-
analisis, dan memberi reaksi kepada respons yang diinput oleh pemakaj
atau siswa. Komputer juga merupakan media yang dapat membantu pem-
belajar belajar secara mandiri. Misalnya, bentuk-bentuk pembelajaran
dengan sistem pembelajaran individual seperti pembelajaran modul atau-
pun pembelajaran dengan bantuan komputer (computer assisted instruc-
rion/CAl). Pengajaran dengan banruan komputer (CAI) ini dikembangkan
dalam beberapa format, antara lain drills and pracrice, tutorial, simulasi,
permainan, dan discorery. Dengan bantuan komputer pembelajaran men-
jadi lebih menarik, karena tampilan-tampilan dari layar bisa dibuat de-
ngan berbagai variasi yang menarik.
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Kehadiran .kompuler dan aplikasiny, seba,
o5 komunikasi dapfut mengubah Paradigma sigter, Pembelaj
. ula bersifat uadlslmja] dengan Mengandalkan ml; m:k berali
penjadi sistem P embelajaran yang tiga terpya oleh rupang d:;1 »:azlilttxh

belajaran yang berbasjs kq i
istem pem Mputer menjadik. :
sis nkan oleh komputer tergantung paqq i Jadikan peran yang di

i a0 pembelajaran jtu sendiri,
. KELEBIHAN DAN KEKURANGAN MEDIA KOMPUTER
perikutini dikemukakan beberapa kekuatandan keterbatasan kompu-

(er yang digunakan untuk tujuan-tujuan pendidiyan (Azhar, 2005: 54-55).

1. Kelebihan

. Komputer dapat mengamokodas; siswa yang lamban menerima pel-
ajaran, karena la dapat memberikap iklim yang lebih bersifat afektif

dengan cara yang lebih individual, tigak pemah lupa, tidak pernah

bosan, sangat sabar dalam menjalankan instruksi seperti yang di-

inginkan program yang digunakan,

p. Komputer dapat merangsang siswa untuk mengerjakan latihan, me-
Jakukan kegiatan laboratorium atay simulasi karena tersedianya ani-
masi grafik, warna, dan musik yang dapat menambah realisme,

. Kendali berada di tangan siswa sehingga tingkat kecepatan belajar
siswa dapat disesuaikan dengan tingkar penguasaannya. Dengan kata
lain, komputer dapat berinteraks; dengan siswa dengan perorangan
misalnya dengan bertanya dengan menilaj jawaban.

d. Kemampuan merekam aktvitas siswa selama menggunakan suatu
program pengajaran memberi kesempatan lebih baik untuk pembel-
ajaran secara perorangan dan perkembangan setiap siswa selalu da-
pat dipantau.

e. Dapat berhubungan dengan, dan mengendalikan, peralatan lain se-
perti compact disc, video tape, dan lain-lain dengan program pengen-
dali dari komputer.

2. Kekurangan

a.  Meskipun harga perangkat keras komputer cenderung semakin me-
nurun (murah) pengembangan perangkat lunaknya masih relatif ma-
hal.

b. Untuk menggunakan komputer diperlukan pengetahuan dan kete-
rampilan khusus tentang komputer.

Dipindai dengan CamScal
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¢, Ketugaman modal komputer (perangkat ketas) sering menyebalg,,
program (saftiweare) yong, rersedia unik satu model tidak cocok (k‘"n‘
patibel) dengan model lninnya.

d.  Program yang tersedia saat inl belim memperhitungkan krumlvﬁm
ciswa, schingga hal tersebut tentu tidak akan dapat mengembangkyy,
kreativitas ciswa,

e Komputer hanya efektit bila digunakan oleh satu orang atan bebery,
pa orang dalam kelompok kevil, Untuk kelompok yang besar diperly.
kan tambahan peralatan lain yang mampu memproyeksikan Pesnn.
pesan dimaonitor ke layar lebih besar,

D. PEMILIHAN PERANTI LUNAK DAN KERAS KOMPUTER

I, Temilihan Piranti Lunak (Software)

Menurut Smaldino (2010; 180-186) terdapal beberapa faktor yang bey.
hubungan dengan pemiliban piranti. Adalah sangal penting untuk menguji
pecanti lunak dalam kanteks hasil-hasil belajar. Faktor-faktor lainnya schj-
rusnya dipertimbangkin adalah bagaimana peranti Junak tersehut merang.
sang kreativitas, memacu kolaborasi, dan menyediakan umpan balik.

Selabn it program peranti lunak, juga disebut aplikasi, ditulis untuk
dijalankan pada sistem operasi yang khusus. Sebuah sistem operasi, sepertj
Mac OS, Windous, atau Uniy, merupakan peranti lunak yang berfungsi se-
bagai antar muka (inrerfice) komputer dengan pengguna. la menentukan
dengan tepat bagaimana pengguna, komputer, dan aplikasi berinteraksi
untuk memperoleh hasil yang dilnginkan. Peranti lunak vang Anda pilih
pasti dirancang untuk berjalan pada sistem operasi Anda yang ada dan pasti
berfungsi dengan baik sesual dengan konfigurasi peranti keras tertenru,

Ketlka Anda sedang mengevaluasi peranti lunak pengajaran, Anda
sebaiknya mempertimbangkan bugaimana informasi disajikan sehingga
Anda yakin bahwa penyajion tersebut dilakukan dalam cara yang jelas
dan Jogis untuk memastikan pembelajaran, Anda harus mengnji tjuan
mata pelajaran dan kaitannya dengan hasil-hasil Anda yang ditnginkan,
kurikulum, dan standar prestasl yang relevan. Informasi harus disajikan
dalam cara yang dirancang uniuk mempertahankan minat dan keterlibat-
an siswa dan tugas-tugas belajar, Hal-hal tambahan yang perlu diperdm-
bangkan meliputl akurasi, kesesuaian usia, keterlibatan penpguna, dan
kemudahan pengguna.

Peranti lunak instruksional adalah penting mengikuti teknik dan
prinsip pendidikan yang jelas dan hahwa ia memberikan umpan balik
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i cdback) kepada para siswa mengen i apa yang telah mereka kerjakan.
palam program latihan dan prakiig, A8Ar slswa mendapatkan umpan ba-
lik jnformatif yang sering sehingga mereka higy meningkatkan kemampu-
an mereka. Ketika menggunakan pera lunak yang dirancang untuk
menantang I‘C'"“”‘P}';"‘ berpikir tingkat tinggi, para siswa akan mem-
putulikan umparn halik untuk menentukan kualjpay pilihan mereka,
perangkat lunak komputer dap multimedia (apat diguniakan unruk
lm..,1|mriknll l‘(‘\l'"ll)ill.illl helajar kolaboratif kepada parn siswa. Banyak
progratn dirancang sehingga kelompok siswg hisa bekerja sama untuk me-
rah hasil yang diinginkan. Beberapa jenis program ini dirancang sesuai
Jengan ruang kelas dengan sat kamputer, Contoh belajar kolaboratif de-
ngan media komputer dapat Anda lihar pada Gambar 4.2 di bawal Ini:

Gambar 4.2 Pembelajaran Kolaboratif dengan Madla Komputer
Sumber: Hnps://guruproduxul.mu,wmdprlsuam/zm:!/lo/xunumldlglal-l.lpg.

Terkadang peranti lunak memiliki fitur atau efek khusus yang mung-
kin penting bagi belajar yang efektif. Sering kali, ini mungkin hanya berupa
hiasan (window dressing) yang tidak menambah nilai apa pun bagi pem-
belajaran. Warna, grafis, animasi, dan suara seharusnya menjadi bagian
dan peranti lunak yang berkualitas hanya jika mereka berkontribusi bagi
pembelajaran siswa. Teks seharusnya disajikan secara konsisten dalam
menggunakan ukuran, warna, dan lokasi untuk mengurangi hambalan
kagnitif dalam mengungkapkan makna. Teknik penombolan dan mouse
seharusnya intuitif bagi para siswa. Carasiswa berinteraksi dengan peranti
lunak harus transparan, vang memungkinkan mereka fokus pada konten.

Dipindai dengan CamScal
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2. Perontl Keras Komputer (Hardwore)

¢ atau kerumitan sistem, kompute,
b an fisik yang membe

meniliki sejumah Jompaes 511\“‘“"‘"' llcir:lc“r‘;n (f;mn'l'}llwlr':’). Knrnl)innl:kl

sehuah komputer dikenal scbagai peran . ) S
i s sehuah komputer dikenal sebagai kop.

spesifik komponen pcraml kerns se

ﬁS“":‘:"':a;":m Input. Peralatan input menyalurkan i"f’UfllﬂﬂS:l kcbknlmpu_

ter. Peralatan nput paling sering digunakan adalah PJDJL U;;‘ D mf)’-

poand). Yang lainnya meliputi mouse, bola penclusur (r:Jac hall), Joystick,

tablet grafis. dan bahkan suara. Baik slswa maupun gurd apatmengguna.

kan tablet grafis untuk menggabungkan gambar ke dulm? progam mere.

ka. Peralatan pemantau |aboratorium sains seperti pemantau suhu jugg

dihubungkan langsung ke scbuah komputer dengan peralatan antar muka
7 esuai.

3"1ngLs]"" Pemroses Pusat (CPU). Unit pemroses pusat (CPU) merupakan

unsur inti, atau yang merupakan seluruh kalkurasi dan mengendalikan

seluruh sistem. Dalam komputer pribadi CPU merupakan sebuah (atay
lebih banyak) chip tipis (mikraprosesor) yang ada di dalam gambar.
Mcm'on'. Memori penyimpanan informasi untuk manipulasi oleh

CPU. Memori berisi ﬁmgsi-konrrol, yajtu program yang ditulis untuk

menyampaikan kepada CPU apa yang harus dilakukan dan dalam urut-

an seperti apa. Dalam komputer, instruksi kontrol dan sekumpulan data
yang disimpan dalam dua jenis memori:

a) Memori hanya membaca (ROM). Ini berisi instruksi kontrol yang
telah “dikabeli” secara permanen ke dalam memori dan yang akan
dibutuhkan komputer terus-menerus, seperti bahasa pemrograman
dan fungsi pemantau internal.

b) Memori Akses Acak (RAM). Ini merupakan bagian yang fleksibel dari
memori. Program tertentu atau sekumpulan data yang sedang dima-
nipulasi oleh pengguna untuk sementara waktu disimpan di RAM,
kemudian dihapus atau dipindah ke penyimpanan untuk membuka
jalan bagi program selanjutnya.

Terlepas dari ukuran kompule

Ukuran memori sebuah komputer biasanya dijelaskan dalam bentuk
seberapa banyak byte yang telah disimpannya pada satu waktu. Sebuah
byte merupakan sebuah jumlah bif yang dibutuhkan untuk mewakili dan
menyimpan satu karakter (angka atau huruf) dan teks. Satu bit merupa-
kan saru unit data, yang dikodekan dalam bentuk binari berupa 0 (salah/
off) atau 1 (benarfon). Satu byfe biasanya dibentuk oleh delapan biz dari
berbagai kombinasi 0 dan 1.
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Pute

satu kilobyte merujuk pada kira-Kira sehanyak
1,024 byre). sad megabyte (MB atau “mey) mt'n):1 ":)nn byie {persisnya
) . i > D *Nunjukks
ira-Kira semillar byfe. Satu megabyge merpaka unlt:,vhn 1.000 MB atau

g a as s vang p

ik me ngukur kup'\sl.t 35 simpan RAM sehuah kutnplnerl’r dJELI-nakan un-
komputer bisa mc-an"Pan 1.024.000 byte, iw artinyg ) ad_'( ]‘.ka sebuah
darl Kkapasitas memori. Sekarang kita hahias (Fma“}‘_ L miemiliki 1
pungan dengiln.lr‘mh,\'lt'ﬂ D). yang artinya adalah sr‘i‘uln mepaby,

n byte. Mesinyang Iebih tangguh mam sep e atadsat

"mega”
penyimpanan berhu-
it
cecara serempak, sehingga meningkatkan
Memori komputer merupakan s
ya. Anda harus mem

kemampuan memprosesnya.

! alah satu darl faktor-fakior pemba-
' astikan bahwa komputer memiliki me
cukup unluk' menjalankan perangkat lunak yang akan Anda jalankan. Jika
Anda berencana akan menggunakan lebih dari saty aplikasi dalam satu
waktth f"f’d"l,‘“Sfm:ka"qm”m"‘ki minimum 256 M RAM; 512 MB hingga
1 GB lebih dianjurkan. Satu megabyte memori hisa menampung kira-kira
2.000 halaman teks spasl lunggal, tetapi banyak grafis dan animasi mung-
kin mcmh‘u(u hkan beberapfn megabytelagi untuk ditampilkan dengan baik.

Penyimpan ’”“’”’.’”- Sistem operasi kompulter, program aplikasi, dan
perkas data biasanya di hard drive komputer, yang terletak di dalam kom-
puter. Hard drive menyediakan tempat “permanen” di dalam komputer
untuk jenis-jenis program ini dan dokumen untuk bercokol. Tetapi se-
puah hard drive ringkih dan bisa “hancur” sehingga yang terbaik adalah
membuat cadangan (backups) dari program-program tersebut dan berkas
data di luar CPU. CD-ROM yang bisa direkam merupakan cara yang umum
untuk menyimpan program tersebut, dengan DVD yang bisa direkam se-
karang sudah tersedla banyak mesin. Kapasitas simpan (yang dinyatakan
dengan MB atau GB) sekarang telah berkembang sejalan dengan mening-
katnya kebutuhan memorl dari peranti lunak saat ini dan ukuran berkas
data berisi animasi dan grafis yang terus meningkat.

Penyimpanan Eksternal. Alat media bisa dipindah berkapaslitas tinggi
telah menggantikan floppy disk sebagai format penyimpan poriable.
Umumnva diistilahkan sebagai alat penyimpan bisa dipindah, alat ini
kecil, portable, dan digunakan terutama untuk membuat cadangan dan
mengarsip berkas data. USB (universal serial bus) merupakan sebuah tek-
nologi antarmuka perangkat keras yang memungkinkan para pengguna
untuk mengaitkan sebuah alat tanpa harus me-restart komputer. Sebuah
minidrive USB, sering kali disebut flash drive (atau Jjump drive), merupa-
kan sebuah bentuk alat penylmpan yang bisa dipindah yang memungkin-
kan Anda menyimpan berkas di luar komputer. Pilihan kapasitas dari alat

tasn .
mori yang
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erapn megabyte NINAEY safu ,l:fgnh:wc !1][“}] lebil, g,
\riy Memori flash yang bisa dipindah, Vang
meningkatkan kapasitas memgg
hip memort, Chip memaoni y“llg

{ni berkdsar dari beb
rapa minidrive memiliki ke
para pengguna untuk

i terse lengnn mengubah ¢
minidrive tersebut deng mort ° e
.ama inl mungkin pula cocok Jdengan kameri digital ataw peralatan Beng.
o ‘ riukaran informasi visual dan teks sangg,

hkan pengul)ol.m khusus apg Py

dan sesuai dengan ukuran Kant a. Sulaly satu ﬁllllf timbahan dgyy
minidrive adalah kemampuan untuk menggunakan peralatan yang sapqg
di komputer Windows afau Mac Os, schingga SCOTANE PEREELING Digy

; dah.
dipindah-pindah i antara keduanya dengan muda ‘
Contoh-contoh penggunaan alat simpan yang dapat dipindah mg|).

puti hal-hal herikut ini:
a. Mengarsip berkas |
Ingin mengaksesnya suatu saat.

b. Menyimpan berkas yang sangat be
tidak begitu sering Anda butuhkan.
Bertukar berkas besar dengan sesearang.

d. Memindahkan berkas Anda dari saru komputer ke kemputer lainnyg,
mungkin dari komputer pribadi Anda ke laptop Anda, atau dari kom-
puter rumah Anda ke komputer sekolah Anda.

Memisalhikan berkas tertentu dari berkas lainnya di hard disk (misal-

be
memungkinkan

gam, sehingas menjadikan pe
Neksibel, Minidrite USB tidak membutu
ong And

ama yang tidak Anda gunakan lagl tetapi mungkiy

sar, misalnya gambar gralis yang

fn

nya berkas penguji yang lama).

CD-ROM, yang digunakan untuk secara digital menyimpan dan me-
reproduksi musik dan narasi verbal, juga digunakan untuk menyimpan
dan mengakses kembali teks dan grafis. Sebuah CD-ROM memiliki keun-
tungan berupa menyimpan lebih banyak data kita-kira 250.000 halaman
teks atau setara dengan beberapa ratus flappy disk. Sebuah ensiklopedia
secara keseluruhan dapat disimpan pada satu CD-ROM dengan menyisa-
kan tempat yang kosong. Sehuah komputer bisa menemukan dan men-
daftar seluruh referensi halaman tentang topik apa pun dalam ensiklope-
dia tersebut dalam hitungan detik.

Hampir seluruh kompurer saat ini memilikl drive menulis/membaca
CD-ROM yang terpasang pada komputer. Ini memungkinkan bagi kom-
puter untuk tidak hanya membaca apa yang ada di CD-ROM tersebut,
tetapi juga menyalin data ke CD-R kosong (CD bisa direkam). Sebagian
besar komputer sekarang tersedia dengan perangkat DVD untuk memain-
kan media DVD. Seiring dengan kemajuan teknologi, DVD-R (DVD yang
bisa direkam) sekarang menjadi sesuaru yang umum. Perangkat DVD
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mampt! membaca baik cakram Dvp maupun CD-ROM
l‘lpi.‘-‘-lll"l!g“l bisa menyimpan hingga 4,7 ¢ data den
[} ’ &l

calu penny per megabyte penyimpanan, DVD devinis
lehih (erbaru bisa menyimpan hingga 6 i
Japat Anda simak pada Gambar 4.3,

Sebuah DVD ber-
Ban blaya kurang
linggi (HD) yang
0 GB. Gambar CD-ROM dan DVD

e

Gambar 4.3 CD-ROM dan DVD
sumber: Hltps://ww.googlu.:om/lenrchn:qarnbaudvdodanud*vnm*dlikomnu“'

Kemampuan simpanannya yang besar menjadikan DVD sebagal me-
dia yang sangat menarik untuk materiel, pengalaman nyata virtual, dan
Jatihan menyelesaikan masalah yang kompleks.

perangkar Output. Perangkat output (keluaran) menampllkan hasil
darl program Anda. Monitor adalah salah satu perangkat keluaran. Tam-
pilan Kristal bening (LCD) dan jenls tampilan lainnya menyajikan tampil-
an visual yang jernih dan terperinci. Sebuah monitor mungkin sudah
disertakan dalam paket komputer atau mungkin sebagai komponen terpi-
sahh. Perangkat output lainnya, yang memungkinkan tampilan kepada
kelompok besar, adalah proyektor digital. Terhubung dengan komputer,
sebuah proyektor digital bisa digunakan sebagai bagian dari pengajar ke-
las, seperti tampilan PowerPoint, atau untuk memperlihatkan kepada para
siswa tahapan yang harus dilkuti ketika menggunakan peranti lunak ter-
tentu dalam sebuah laboratorium komputer

Komputer juga umumnya menyediakan output dalam bentuk data
(teks atau visual) vang dicetak di lembar kerlas (salinan keras). Mesin pen-
cetak (printer) tersedia dalam berbagai harga dan kualitas. Kualitas dari
teks dan grafik berhubungan dengan biaya. Printer sering kali digabung-
kan dengan mesin pemindai dan fotokopi sehingga menjadikannya mesin
“serbancka”. Berbagai jenis mesin pencetak juga menyertakan kemam-
puan faksimili, yang menghasilkan salinan dalam bentuk berkas daa digi-
tal untuk ditransfer.
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E. MEDIA PRESENTASI POWER POINT

Aplikasl Microsoft PowerPoint fui pertama kali dikembangkan olely
Bob Gaskins dan Dennis Austin sebagni presentet untuk perusahaan bey.
nama Forcthougt, Inc. yang kemudian ek “lmh. fnmmn)-“ menjadi
PowerPoint. Pada tahun 1987, PowerPoint versi 1.0 dm‘lis. dan kompug
vang didukungnya adalah Apple Macintosh. PowerPoint kala itu masyy,
menggunakan wama hitam putih, yang mampt membuat h“'“'.“ml teks
dan grafik untik transparansi overhead (OHP). setahun kemudian, verg
baru dari TowerPoint muncul dengan dukungan wama, setelah Macin.
tosh berwarna muncul ke pasaran

Microsoft Powe Point adalal sehuah program komputer untuk pre.
sentasi dan dikembangkan oleh Microsoft di dalam paket aplikasi kan-
toran mereka, selain Microsoft Word, Excel, Access, dan beberapa pro-
gram lainnya, PowerPoint berjalan di atas komputer PC berbasis sistem
operasi Microsoft Windows dan juga AppleMacintos yang menggunakan
sistem operasi Apple Mac 08, meskipun pada awalnya aplikasi ini berja-
lan di atos sistem operasi Xenix. Aplikasi ini banyak digunakan terutama
dikantoran dan pebisnis, para pendidik, siswa. dan trainer. Dimulai pada
versi Microsoft Office Svistem 2003, Microsoft mengganti nama dari sebe-
lumnya Microsaft PowerPoint saja menjadi Microsoft Office Power Point.

Dalam Power Point, seperti prangkat lunak pengolah presentasi lain-
nya, abjek teks, grafik, video, suara dan objek-objek lainnya diposisikan
dalam beberapa halaman individual yang disebut sfide. 1stilah slide dalam
PowerPaint ini memiliki analogi yang sama dengan slide dalam proyektor
biasa.

Untuk mempermudahh memahami tentang mikanisme pembuatan

powerpoint, maka dalam bab ini akan diuraikan dalam bentuk tanya ja-
wab sebagai berikur:

1. Bagaimana Cara Memilih Layout Presentasi?

Layour slide berbeda-beda untuk judul slide dan isi slide. Berikut
adalah cara untuk mengatur layout slide. 2010 adalah untuk PowerPoint
versi 2010, 2007 adalah untuk PowerPoint versi 2007, sedang 2003 untuk
versi 2003,

2010

Buka dokumen

Home — Layout — pilih layout

128
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- i A ‘ » ;z"
e v oY
5] Layout ~ I A
= i
inz| Reset 1‘

¥ Delete 'l

R (e e

2007

Buka dokumen

Home — Layout— pilil layout

2003

puka dokumen

Format — Slide Layout— pllih layout

2. Bagaimana Cara Mengubah Background Slide? [
Berikut adalah cara untuk mengubah warna latar belakang layar, { ‘
L

2010

Klik kanan pada bagian slide yang kosong, pilih Format Background.
Lalu akan muncul sepert gambar di bawah kemudian pilih Color.

| Farmat Backgraan:

\
{

| Stamtard cotors l
mm. omammm|

| meve Come. |
CoshaCae L

| ]
| x oL [TTTTTTT

2007

Klik slide yang dipilih

Klik kanan — format background — pilih Color
2003

Klik slide yang dipillth
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Bab 42 Pemnbely; 1 s Kampugs
ab 47 Pernpyg AR Mebals} Moy, K
" Puter

Wik pulwh — ')I“h Mare coloy k]“(

Klik kanan — background — imana C ;
4, Bagaimana Cara Menylis gy, Menguhah

apply Huruf T, 7

" )'k kita pilih apply to all, maka latar belakang semua slide akqy, se. Untuk menuliskan sesuary, klta bisa ) i
Jika kita | PPy kotak Jayout yang ada. Setelah jry [;_,“‘,” in&’»umj mennliskannnya pada
e peralatan berikut AN dapat di Kik dan diape dengan

round Slide dengan Gambay; y

5. Bagaimana Cara Mengisi Backg
Latar belakang slide juga dapat dilsi dengan gaml.mr, Jika menggun,.
bar dapat diatur schingga (jq,, canert <A

c o

kan versi 2007 dan 2010 transparansi gam el
ngan men ur trans :
B & Parangj, (B £ U - sbe X X' As-iwr.opL

mengganggu tulisan pada slide. Caranya de
2010 - :

Klik slide yang dipilih v
Klik kanan — format background —Klik pictureor tecture fill —

file—pilih file gambar

frage Lagoul Felerareys

Maron s
TORTE A M) Memger, s P

5. Bagaimana Cara Menulis dengan Word Art?

i < bar
Gunzkan transparansf uneuk mengsIe s Untuk menuliskan huruf-huruf yang lebih besar dan lebih bervariasi
ol dapat digunakan wordArt. rvariasi
Klik slide yang dipilih .
Klik kanan —, ornmlbackgraund—-khkﬂ cture or tecture fill — \j;, ‘ —_— B
¢ A3 4 33 g
= " =D =2 &

file-pilih file gambar

Gunakantranspamnsiunmkmengarurgambal Tet  Header “ordin Dats  Side Otject

Eox & Footer - Z Time Number
Tert

:Fn}m.l &d.g-‘mﬁ_nd”— e i L

2010
Klik insert — wordArt — pilih huruf — ketik tulisan yang di-
inginkan — enter )

~
o
~e

WordAr

2007
Klik insert — wordart— pilih huruf — ketik tulisan yang diinginkan
— enter
| e - 2003
Klik word Art (Gambar A) —Pilih huruf pada galeri—Ketik huruf—
2003 oK
Huruf yang ditulis dengan wordArt dapat diperbesar, diperkecil atau

Klik slide yang dipilih
Klik kanan — background — Klik panah — pilih fill effect — picture diubah-ubah warnanya sesuai dengan kesukaan.

— select picture — insert — ok.

Dipindai dengan CamScal
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?
6. Bagaimana Cara Memnsukkan Gambar pada Slide
apat langsung di-copy dan gj.
par terlalu besar dapat dikeci).

Pengembangan Medln

Gambar yang terdapat pada folder d

. Jika gam

paste pada slide ynng dikehendald Jig M
kan dengan carn klik and drag pada bagian pojok gamb

2010 -
Klik Insert Picturelalu pilih ClipArt (gnmbnr yang (f.rsedlu pada Mij.
orm File (jika gambar yang diinginkan adalah

crosoft Power Point) atau P
Gambar yang tersedis
pada file komputer

gambar diluar Microsoft Office)
l Homea 9 Gambar yang tersed(a pada

o = Microsoft Power Paint
!__ = S o) ¥ (e Gambar darl screenshot
Picture Clip Scresnshot Photg [ __—:“'“—‘ Xita '":9'""3" ‘
Art ¥ gntiih Gambar dar|
Images = alburn komputer

Cara lain adalah dengan menekan insert — Picture — from file —

pilih gambar — insert

| Cickon toadd content |

Mengans o(ang yang bermain ski cendenung lerus
bergerak?

T A R w oy P T S
o

doA-mmisacac ot

e - - -

Kadang kala kita perlu membuang gambar yang tidak diinginkan, hal ini
dapat dilakukan dengan memanfaatkan fasilitas croping gambar.

wan s rembelnjory Opulter
rembelaja Melaluj Mediy K.
0 mp

i
= <
crap

R
2007

Klik Gambar — Formar — crop

Gunakan fool ini dengan cara k)i and dra
: g

2003
pada versi 2003 tool ini telah tersedia jik
juarkan dulu dengan; :
Tools—custonize — rlmu;i,,g_ dithies

a belum diakt
Jike m diaktifkan harus

terusnya di klik and drag

7, Bugaimana Memasukkan Gambar dalam L

Bentuk Lain? ingkaran atau

Supaya gambar dapat ditampilkan lebih menarik

; amb 7
diletakkan di dalam suacu bentuk/bingkai yang diby gambar dapat pula

at terlebih dahulu.

2010

Klik insert — shape — pilih lingkaran — buat lingkaran dengan klik
drag

pilih lingkaran — Klik kanan — format picture — picture or texture
fill —file — pilih gambar — insert

2007
Klik insert — shape — pilih lingkaran —buat lingkaran dengan klik drag

e T ]
BB B P by B AR g b

IR ORI R YET W 1T
-!--7_-'7'. : s 1 )
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L

Pilih lingkaran — klik kanan — format picture = picture or fexture
fill — file — pilih gambar — inser?

2003
autoshape —pillh bentuk lingkaran
ik lingkaran — Klik kanan = Format autoshape —fill color — fin
effect —picture
pilth Gambar — insert — ok — ok

8. Bagaimana Cara Menganimasikan Tulisan atau Gambar

di Powerpoint?

Agar presentasi kita lebih efektif, sebaiknya gambar dianimasikan se-
hingga dapat ditampilkan satu demi satu. Banyak pilihan animasi, namun
untuk perkuliahan sebaiknya dipilih yang sederhana agar memudahkan
mahasiswa-mahasiswi memahaminya.

2010

- Kiik kanan zextatau object-nya.

-~ Klik Custom Animation.

Klik effect untuk memberikan animasi pada text atau object yang di-

inginkan dengan memilih pada icon Add effect.

_  Setelah memilih efek yang diinginkan maka akan muncul tampilan
seperti di samping:

_  Atur Start berdasarkan pada saat apa animasi ini dilakukan.

_  Amur Direction berdasar arah yang diinginkan.

- Auwr Speed berdasarkan seberapa cepat animasi itu dijalankan.

Sesuaikan urutan tampil animasi sesuai keinginan dengan mengatur
order.

Kemudian tekan play untuk melihat tampilan preview dari hasil
pengaturan animasi yang kita lakukan.

2007
Klik Animation — Custom Animation
pilih bagian yang akan dianimasikan — add effect — pilih effect

Tl Ll tdla Kom
b 4; p mbelajaruy elatul Medig Ko 1
Melal Pule

Cara tampi| anjrmag)

| st v

X5

7, Grow & Turn

. 8 v
L'* 1 Appear 'S Entidnce =
# 3 Boomenang lﬁ» Emphasl ;=
# 1 0esin A e ¥
1’ 4 Erand fad Motion Patns [
N & Fade - sy S
§ Faded Swivel & 5;5,‘!4;"4‘&""""”"“’6 ver |1 T
|

g Atratcn

8. Wipe R

More Brfecs..

Effect™to add animstion \ |

L.
3
P

Kecepatan animasi

P 1 lebih lanjut

2003

Untuk mengaktifkan navigator custom animatio
n pada ve
Klik Slide Show — Custom Animation pada versi 2003

9. Bagaimana Cara Memasukkan Video ke Dalam Slide
PowerPoint?

video-video dengan format tertentu dapat dimasukkan pada slide
powerpoint.

Sebelumnya kita harus memiliki file video dan kita simpan di folder
tertentu.

2010

Klik Insert pada Menu Bar lalu klik Movies lalu pilih yang diinginkan

Setelah memilih file, maka akan keluar kotak dialog apakah ingin

movie langsung dijalankan atau harus diklik terlebih dahulu, pilihlah se-
suai yang diinginkan.

O ~om s
o |
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2007
Insert — movie — movie from file

&9

[ Mavie | sound

,Jé:'}_ Al-k;we from Elle. \
i

\ Clip OrdRnizen
Nlavie from Chip il
Jsaptomefiom e SLLE

file video tersimpan —klik oke

sahkan ke file di mana
AR dimainkan ataukan perly ;.

Akan muncul pilihan apakah langsung
Kk, pilih sesuai kebutuhan

Selanjutnya tampilan video dapat diatur dengan cara Klik and drag

2003 ) :
Insert—Movies and Sound— Movie from Fite = pilih file movie

? LR
|y o -~y on I

'-f:r:;\ambahkan video

1

10. Bagaimana Cara Memasulkkan Suara ke Dalam Slide
Powerpoint?

File suara dan musik dengan format tertentu dapat dimasukkan pada
slide PowerPoint.

2010
Insert — movie — sound from file

136 -

Y

B
ah 4; l’bl“bellllll an Mela ui Media Kﬂlnp\l!ﬂ'

perikut arahkan ke file dj mana file suarg :
ersim

' an —
2007 tidak jauh beda dengan 2014 : O

[nsert— movie — sound frop, file

2 Q ;
Saund i
L
Berikut arahkan ke file di mana filg suara tersimpan — klik ok
3 — klik ake
2003
[nsert>Movies and Sound-sound from Fi]
Selain fasilitas file suara yang tersimp
menggunakan sound recorder,

€ > pilih file movie
ar, suara juga dapat direkam

11, Bagaimana Cara Mendapatkan Gambar a¢ {masi
di Internet? ar atau Animasi

Gambar-gambar yang dibutuhkan untk meningkatkan kualitas pre-
sentasi dapat diambil sendiri dengan menggunakan kamera mau unpd'
peroleh di internet. Caranya adalah sebagai beriku. =

Buka aplikasi google search.

Klik fmage — tulis gambar yang diinginkan — search image

pilih gambar yang diinginkan — klik kanan — open in new tap

D M e
to3
[yreony o

rie

God - AU B e Y i ey s
e Sy B B o -

_ o=
Ryl o o s oy Tt
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Klik see full size image.

Jika gambar telah muncul :

1Qik f;mbar — Klik kanan — sare pn‘clureas—-pilih folder —isi namg
file.

k Mendapatkan File Video?

Berbagai file video yang dapat dimanfaatkan dalam P.el'ku‘liah‘anA da-
pat diambil sendiri dengan menggunakan kamera amatir. Jika tidak, videq
juga dapat di-download misalnya melalui YOU TUBE. Terdapat software

12. Bagaimana Caranya untu

gratls untuk men-download hal ini misalnya You Tube downloader.
e
& You Tube Dewiloader :‘,:l\vfﬁ.\
™ Walcome 1o YouTube Downloadss |
This am allows to download and
‘ Yo m:?gmvm&wn\’oul'wa
Win ivoutubesownioad altervista ofg

Enter vidso URL lea hitp.//youtube com/wate. 1)
h_&tg f!www yo_mme cmm—mch’\cbizAne&MA &

Convert to

(@ Downlcad vide hom YouTube Hpwoiosd (1ot v

(© Convert video [praviously downloaded) from file

Sering kali file perlu dipotong dan diubah formamya, untuk itu dapat
digunakan software video cutter yang dapat diperoleh gratis di internet.

15. Bagaimana Agar Presentasi Dapat Berubah-Ubah Slide Tanpa

di Klik?

Slide presentasi dapat berjalan dengan sendirinya dan berpindah
dari slide pertama menjadi slide berikutnya dengan menggunakan tool
slide oansiton.

2010

Pilih slide

138 .

Bab 4: Pembelajaran Melalyj Media Konvputer

ik Transition — Duration — jsjyy 5
detik) " Wakit yang diperlukan (dalam

Modus transisi dan juga suara jika perlu juga dapat diagur

PPN - RS0 PematPran
i i Bt e

e

== -"..Jo e
2= |
S -—A~~~»""‘_~::,-f-_
2007
pilih stide

Klik Animation — automatic after — isikan wak
i -
(dalam detik) yang diperlukan

Modus transisi dan juga suara jika perly juga dapat diatur
2003

pilih slide.

Kk slideshow — slide transition.

Selanjutnya dapat diatur dengan mengisi sesuai dengan kebutuhan

o T 5 Horkzorkal
Macam Transisi = 2 G=b Verticel
" Corver Down

. 139
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H‘P""“k? jika arah hiperlink adalah slide 1agn selun

pilil slide — ok Jutnya klik place ire this doc.

14. Apakah yang Dimaksud dengan I
Hiperlink adalah fasilitas untuk mcnghu?;udn:;l_ul = Zﬁ‘;:knh S:::: :le. unt Jangan lupa mcmhumhippmnk dltes BEval

; g : internet. Jai jika objek di ; gan o e |

ngan slide lain, file lain atau alamat nbsneyang ke . e i Era

dapat menuju slide, file atau alamat we!

15. Bagaimana Cara Membual Hiperlink? i I st - . el

2010 W r—
ol N — s ESSH -

Pilih slide mana yang akan dimmhahl I'U’P!f""k. ; epno B = :giﬁwm“”‘ e @ @ E]‘ s
Pilih menu Insert, pada grup Links pilih Hyperlull B T b rien Jl T porerr | —
Jika ingin membuat Hyperlink ke file presentasi a;:]. pk]lk direktor| ?::‘:;T o é ron :m i .‘memﬂ

dan nama file yang akan dijadikan tujuan pada .Look e OK. ; || Pages YO Firniéas Kaba ik 5
Jika ingin membuat Hyperlink ke slide lain yang -ma51h ad?\ da_l?m \ mﬁ]w i %

satu file presentasi yang sama, klik tombol Bookmark. Setelah itu piljh [cmtion | | A |

nama slide yang akan dijadikan link tujuan kita. v . RS

T v | Gage  Aeapes  SrTes R o Pacmal :['Mw";j . R
saPre Qs 450 : e
el e e M iy Sy

(6. Bagaimana Cara Agar PowerPoint Kita Tidak Dapat Diedit
Orang Lain?

Simpanlah file PowerPoint dengan formart extensi.pps (PowerPoint
show)

e Drewns M5 618 X ST ek
é.}) T Tips powerpont T LT S e e
My Racent
2007
Pilih objek B ’
Desitop

Klik kanan — hiperlink

Jika arah hiperlink adalah slide lain selanjutnya klik place in this doc- l
ument — pilih slide — ok

Jangan lupa membuat hiperlink di tempat tujuan agar dapat kembali
ke tempat semula.

2003
Pilih objek
Klik kanan — hiperlink

Dipindai dengan CamScal



Bab 41 Pambelsjaran Malaluj Media Komputer
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Pengembangsn Medin pembelnjar®
n|
;erPoint Anda.
jkan kode lmsmmrl pada Powe
Jika petlo bedkan Lot dengan {ormal extensipps m"“’”%; = dmwm
Paint ¢ it Cilacurnant e ared Sattinga|PAY. SENTOTIMYy Shi
| A A T e

Simpanlah file Power
rPoint Anda.

LT rexen |

b Powe
‘hm‘lllu perlu berikan kode )ms.wmm' pada
2010 Hon — masukkan paswor
\ 1la — Info— Protect Presen(a
— T (7. Contoh Penggunann Media PowerPoint pada Materi Pendidikan
| = | : Agama Islam

® -
! Ada beberapa tahap yang harus dipersiapkan di dalam pembuatan

proscnmsl, yaitu:

Tahap Persiapan

penggunaan presentasi diawall dengan membuat perencanaan ter-

TR e - Jebih dahulu apa yang akan dipresentasikan atau mater| yang akan diba-
has untuk pembuatan slide. Adapun tahap ini meliputl:

Memllih tema atau konsep-konsep yang akan dipelajari.

Mempersiapkan bahan pendukung misalnya dengan gambar, film,

27 4

e B X g sound, dan animasi.
2007
Klik — Prepare — encrypt document masukkan pasword | B A i T
2003 ‘ e ,'Mﬁnerapmr

Tools —aption —security

el | ! Qalgalah dan ]

| _vewd | & | Pm
‘,";.,’.." ] Securty | SoelngendShle |
| File mncrypiion settings for the document

Passecd o gon T

il shareg ssttngs for thes document

Password to mody: | T_: e ‘ v

oo i DA 1 Uniuk SMP Kelas VIl
i T T T S | L Semester ¥
| sgmmmnmn (eeen v (mouan] (o (] 4
| specy the names of trasted. T ATy o -

devalopnrs

(Conteh pemililan tema yang akan dipelajari: Mapel PAI untuk SMP Kelas
| VIII dan Bahan Pendukung penyampaian materi dengan Gambar)
=3

143
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b. Tahap Pelaksanaan

Membuka aplikasi Microsoft PowerPoint pada komputer, pada men
star kemudian membuat slide-slide (uncuran) yang akan ditampilkan
ik membantu di dalam menyampaikan materi pembelajaran tertenty,
Hal-hal yang perlu diperhatikan di dalam pembuatan slide. _

1. Pertama pembuatan slide harus runtut dalam penyampaian materj
| : supaya pembelajaran tidak terkesan kembali ke materi awal. Dalam
] slide ini dan seterusnya Anda tinggal memasukkan Tujuan, SK/KD,
Indikator, Materi, Soal, Latihan, Profile dan semua hal yang Anda
inginkan untuk ditampilkan, yang terpenting buatlah media yang
dapat membuat siswa tertarik tetapi tidak bingung dengan apa yang

kita berikan

a;i

=

1

",

¥

=

. =3 ‘t

3, Ketiga bahan pendukung seperti sound dan animasi supaya diperha- %
tikan sesuai dengan materi agar terlihat serasi dan indah. :

§

3

e -

(Urutan Slide dari Slide 1, 2, 3 dan seterusnya)

2. Kedua penggunaan background hendaknya pemilihan warna atau
gambar yang tepat. Agar tulisan atau hal yang akan dijelaskan lebih
terlihat.

(Antara Backgrond dan tulisan harus sesuai, rulisan harus rerlihat |
dan terbaca dengan jelas dan tidak kalah dengan tampilan gambar
pada Backgroud)

| (Penambahan animasi agar tampilan terlihat indah, serasi, dan me-
narik) {

Dipindai dengan CamScai
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Tahap Akhir ‘
c. patan menggunakan slide “m“’Yﬁngm

asil pemb :
Untuk melfhat hasil P mmauﬁlumpresenmsl Dalam, , e

alam
pakan tampilan seluruh b { dlmainkan, tam
cemua efek dan komponer ! ampiy,,

pilan ini
pada slide

Contoh:
Slide 1

show merupakan rampilan akhir presentasi.

146

Bab 4 Pembelajaran Melalii Media Komputer

TEKNIK PENYAJIAN PRESENTASI

F:

Sebagus apa pun materi presentasl, selengkap apa pun presentasi

yang tersedia, semua akan sia-sia jika teknik penyajian presentasi kita ti-
dak menarik. Beberapa teknik yang perlu diperhatikan adalah sebagai be-
rikut (Sukiman, 2002: 225-228):

Pertama, sebelum presentasi. General rehearsal akan membawa hasil,
yaitu dengan mencoba kembali rangkaian presentasi kita. Kita diimbau
untuk tidak terlalu sering melakukan latihan karena ini bisa menurunkan
semangat kita pada saat presentasi yang sebenarnya.

Kedua, selama presentasi hal-hal yang perlu dikerahui dari bagian ini
adalah bagaimana mengoptimalkan penggunaan teknik-teknik presentasi
sebagai berikut:

a. Penggunaan dan pemilihan kata. Kata yang kita gunakan hendak-
nya singkat, jelas, dapat dimengerti, serta disampaikan dengan cara
penuh semangat, menarik dan membangkitkan motivasi. Jika perlu
gunakan analog dan juga gambar-gambar. Hindari jurgon, bahasa
daerah yang belum tentu dipahami semua audiensi. Meminimalisasi
kata atau ucapan yang tidak perlu misalnya mmm...anu...ce...

Jaga penampilan.Penampilan kita hendaknya disesuaikan dengan
situasi, pilih pakaian yang pantas dan tidak terlalu berlebihan. Hin-
dari penggunaan apa pun yang akan merebut perhatian dari presen-

147
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{asl, mijsalnya perhiasan:
\n mentinjukkan kegugt
Penggunaan suari. Kita

eratur, m K kl\l (I
ratur, 1 Cl\ﬂi’“h NS nk o :
l" |(“n Irama dan ‘En\vﬁ l'l(‘l‘bltl\"\ serta ]I!Hhﬂ“ll“ i ‘"W"Ullll n

. i \ I8 /

Penggunaan bahasa pubuh, Kita hendaknya memperhatikan goryy,

ik melakukan gerakan, (o
a tubuh, Jangan rakut un o+ Wetap
dan bahasa tabul ¥ ajah sangat mundukung Ololy

s " ki, Pksprosi W
:::;::?:::;:L;‘::g‘;‘;urﬁrdi(ul\]llkkﬂ“ agar audienst tdak merqgy Yigs
san. "

Penggunaan cataran kecil. Kita hendaknya memastikan r"‘ﬂkﬂsnn
yang dibuat dapat berbicara karena tidak mungkin kita mentuligkg,,.
]wn dalam kertas berukuran Desar misal Ad atau bahkan Y darj pq
llim Kita ingin menggunakan Kertas yang agak besar (mungkin akyp
sedikit mencolok, maka persiaparn bahan catatan pada kertas/balyy
yang menarik. Kita gunakan alat (ulis dengan warna berbeda ungyg
menunjukkan saat kita harus mengubah tempo, nada, irama, doy
lain-lain

Tingkatkan kemampuan kualitas, Keterampilan fasilitas terdin dar
kemampuan memperhatikan, mengobservasi, mendengarkan, dap
bertanya. Memperhatikan berarti secara fistk memperlihatkan bahwa
presenter memperhat {kan audiensi, mempertahankan kontak mata,
bergerak terhadap/menuju audiensi dan menghindari perilaku yang
mengganggu misalnya meremas-remas kertas, melihat jam berkalj-

pan Anda !
hendokny? menyampaikan pesan Uongyy,

kali, mengusap-usap rambut, dan lain-lain. Keterampilan mengob-
servasi dapat membantu presenter menilai apakah presentasi kita
dapat diterima, Bordasarkan observasi selama kegiatan berlangsung
kita dapat memutuskan unfuk melanjutkan presentasi sesual ren-
cana atan memodifikasi presentasi agar dapal merespons kebutuhan
audiensi. Kemampuan mengobservasi nonverbal misalnya jika audi-
ensi mangangguk-angguk atau tersenyum berarti audiensi antusias
atau memahami, Melihat dengan pandangan kosong berarti bosan
atau bingung, dan lain-lain. Keterampilan ini memang butuh lati-
han karena tidak menutup kemungkinan kadang-kadang kita salah
membuat inferensinon verbal audiensi. Keterampilan mendengar,
melalui mendengarkan secara timbal balik Anda dapat saling tukar
menukar info atau feedback antara presenter dan audiensi. Menden-
garkan ada dua langkah yaitu mendengar kata-kata yang diekspre-
sikan dan membuat parafrasa untuk memperlihatkan pemahaman.
Mendengar kata-kata yang diekspresikan berarti mempertahankan
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